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ＳＴＥＰ５ 動画・音楽・ハイパーリンクを挿入する 

 

１ 動画の挿入 

⑴ 新しいスライドを追加する（レイアウトは「タイトルとコンテンツ」）。 

 

⑵ 「Mediaクリップの挿入」アイコンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑶ 任意の動画ファイルを選択し、「挿入」ボタンをク

リックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑷ 「再生」リボンから再生方法を決定する。 

※ 挿入した動画をクリックすると、ビデオツール「書式」「再生」が表示される。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑸ スライドショーを実行し、動作を確認する。 

再生方法「クリック時」を選択した場合は、動画をクリックすれば再生される。 

 

 

 

Media クリップの挿入 

再生方法を選択できる。 

「自動」又は「クリック時」 

「全画面再生」にチェックを

付けると全画面表示になる。 
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２ 音楽の挿入 

⑴ 新しいスライドを追加する。 

 

⑵ 「挿入」リボンの「オーディオ」アイコンをクリックする。 

 ※ 『１ 動画の挿入』は、「ビデオ」アイコンからもできる。 

 

 

 

 

⑶ 任意の音楽ファイルを選択し、「挿入」ボタンをク

リックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑷ 「再生」リボンから再生方法を決定する。 

※ 挿入した音楽（「スピーカ」アイコン）をクリックすると、オーディオツール「書式」

「再生」が表示される。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑸ スライドショーを実行し、動作を確認する。 

「クリック時」を選択した場合は、「スピーカ」アイコンをクリックすれば再生される。 

 

 

【知っ得情報】動画・音楽ファイル挿入のポイント 

 PowerPoint2010は、ファイル本体に動画・音楽データがそのまま挿入されますが、2007以前は、

動画・音楽データ自体は挿入されません（リンク貼り付け）。そのため、2007で作成したファイル

を他のパソコンで動作させる場合は、動画・音楽ファイルも一緒に移動させてください。 

 

 

 

 

再生方法を選択できる。 

「自動」「クリック時」 

「スライド切り替え後も再生」 

「トリミング（演奏時間）」「フェード」

「音量」の設定ができる。 



- 3 - 

 

３ ハイパーリンクの挿入 

⑴ Webブラウザ（Internet Explorer等）を立ち上げ、「愛媛県総合教育センターホームページ」

を表示し、ＵＲＬ（http://www.esnet.ed.jp/center/main/）をコピーする。 

 

 

 

 

 

 

 

⑵ 新しいスライドを追加し、「愛媛県総合教育センターホームページ」と入力する。 

 

 

 

 

 

 

⑶ 文字「愛媛県総合教育センターホームページ」をドラッグし、「挿入」リボンの「ハイパー

リンク」アイコンをクリックする。 

 

 

 

 

⑷ コピーしたＵＲＬ（http://www.esnet.ed.jp/center/main/）を「アドレス」に貼り付け、

「ＯＫ」ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑸ スライドショーを実行し、動作を確認する。 

文字「愛媛県総合教育センターホームページ」をクリックすれば、ホームページが開く。 

 


