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１ スライド１枚目 

⑴ サブタイトルに個人名を入力する。 
 

 

・プレースホルダーについて 

点線枠の場合は部分への操作。 

実線枠の場合は全体への操作。 

・フォントサイズを変えてみよう。 

 

２ スライド２枚目「フェード（開始）」 

 ⑴ 「織田 信長」に開始のアニメー 

ション「フェード」を設定する。 

 

  ① 「織田 信長」のプレースフォ 

ルダを選択し、実線枠にする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ② アニメーションタブのその他（▼）をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

  ③ 開始 → フェード を選択 

する。 
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 ⑵ アニメーションタブの「プレビュー」をクリックすると、 

アニメーションの確認ができる。 

    

 

 

 

３ スライド３枚目「ワイプ（終了）」 

⑴ 青色の「正方形/長方形」に終了 

のアニメーションを設定する。 

 

 

 

① 「正方形/長方形」をクリック 

   する。 

 

 

  ② アニメーションタブのその他 

（▼）をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 ③ 終了 → ワイプ を選択する。   ④ 効果のオプション → 左から を選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ タイミンググループの「継続時間」を 

１秒にする。 
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 ⑵ アニメーションタブの「プレビュー」をクリックすると、 

アニメーションの確認ができる。 

 

    

 

 ⑶ ⑵の方法で確認しながら、「継続時間」を自由に変えてみて、好みの時間に設定する。 

 

 

４ スライド４枚目「開始のタイミング」 

 ⑴ 青色の「正方形/長方形」にアニメ 

  ーション「ワイプ（終了）」を設定 

し、その後、開始のタイミングを変 

更する。（オブジェクトクリック） 

 

  ① 青色の「正方形/長方形」をク 

リックする。 

 

 

  ② アニメーションタブのその他 

（▼）をクリックする。 

 

 

 

  ③ 終了 → ワイプ を選択する。   ④ 効果のオプション → 左から を選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ タイミンググループの「継続時間」を１秒にする。 

    継続時間は自由に設定してかまわない。 
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  ⑥ 「クリック時」にマウスの矢印を移動し、 

   右に出るメニューから「正方形/長方形７」 

   を選択する。 

 

 

 

 

 

⑵ 「豊臣 秀吉」に、「正方形/長方形」を挿入し、⑴と同じ操作をする。 

  ① 挿入タブの「図形」をクリックする。 

 

  ② マウスカーソルが「＋」に変わるので、 

「豊臣 秀吉」が隠れるようにドラッグす 

   る。 

 

 

  ③ アニメーションタブのその他（▼）をクリックする。 

 

  ④ 終了 → ワイプ を選択する。 

 

  ⑤ 効果のオプション → 左から を選択する。 

 

⑥ タイミンググループの「継続時間」を１秒にする。 

  継続時間は自由に設定してかまわない。 

 

  ⑦ 「クリック時」にマウスの矢印を移動し、右に出るメニューから「正方形/長方形７」 

    の下の「正方形/長方形」を選択する。 

 

 ⑶ 「徳川 家康」も⑵と同様に設定する。 

（※ ２～３分時間を設定し、各自で実習する。） 

 

 

 ⑷ スライドショーを実行して確認する。 

   スライドショータブをクリックして、左から２番目の「現在のスライドから」をクリックす

る。 

 

 

 

 

 

 

※ スライドショーを実行後、マウスカーソルを青い長方形に移動すると、手の形のマウス 

カーソルに変わるので、クリックするとワイプ（終了）のアニメーションが開始される。 

クリックする順番はどこからでもよい。 
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５ スライド５枚目「ズーム（開始）」 

⑴ ミジンコの大きい画像を挿入し、ス 

ライド全体が隠れるように配置する。 

 

   写真資料：ミジンコ大.jpg 

 

  ① 挿入タブの左から２つ目の「図」 

   をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

   

  ② 図の挿入のダイアログが出るので、 

   デスクトップの「写真資料」をダブ 

   ルクリックする。 

    「ミジンコ大.jpg」をクリックし、 

   「挿入」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑵ ミジンコ大にアニメーションを設 

定する。 

  ① ミジンコ大をクリックし、 

アニメーションタブのその他 

（▼）をクリックする。 

 

  ② 開始 → ズーム を選択す 

る。 
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  ③ 画面右上の「タイミング」グループの 

継続時間を「02.00」にする。 

 

 

 

 

 

 ⑶ アニメーションタブの「プレビュー」をクリックすると、 

アニメーションの確認ができる。 

   

 

６ スライド６枚目「アニメーションの軌跡（直線）」 

⑴ 小さい円と大きな円の２つの円を作り、 

  「外接」するアニメーションと「内接」 

  するアニメーションを設定する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑵ 表示タブの「グリッド線」にチェック☑を入れてマス目を表示する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑶ ２つ目の大きな円を作る。 

  ① １つ目の円をクリックしてコピー 

（右クリックのコピー または キーボード：Ctrl＋Ｃ） 

 

 

 

  ② ホームメニューの貼り付けをクリック 

（または、右クリックの貼り付け または Ctrl＋Ｖ） 
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  ③ 書式タブの「サイズ」を縦１２cm、横１２cmに設定する。 

 

 

 

 

 

 

 

④ グリッド線にきれいに収まるように右側にドラッグする。その時、２つの円の中心が水平

上に同じ位置にくるようにする。 

 

  ※ キーボードのカーソルキー（矢印キー） 

   を利用すると細かな位置の調整ができる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑷ 左側の小さい円にアニメーションを設定する。（外接） 

  ① 左側の小さい円をクリックし、アニメーションタブをクリックする。 

 

  ② アニメーショングループのその他▼をクリックし、アニメーションの軌跡の中の「直線」

を選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

  ③ 効果のオプションをクリックして、「直線（右へ）」を選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

- 7 - 
 



 ④       をクリックした後、赤矢印  を、ドラッグして、小さい方の円の右側円周

まで伸縮する。 

 

  ※ キーボードの「shift」キーを押しながら 

   ドラッグすると、上下にぶれずに伸縮できる。 

 

 

※ 緑三角  はアニメーションの開始点、 

赤三角  はアニメーションの終了点で 

ある。 

 

 

 

 

 

 

  ⑤ アニメーションタブの「プレビュー」をクリックして、２つの円が外側で接するか、確認

する。 

 

 

 

 

 

 ⑸ アニメーションを追加する。（内接） 

  ① 左側の小さい円をクリックし、アニメーションの追加をクリックして、アニメーションの

軌跡の中の「直線」を選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

  ② 効果のオプションをクリックして、「直線（右へ）」を選択する。 

 

 

 

  ③ 長い方の      をドラッグして、１つ目の       

の赤矢印  と長い方の緑矢印  が重なるようにドラッグする。 

 

 

  ④ 赤矢印  をドラッグして、２つの円が内側で接する所まで調節 

する。 

（大きい円の左の円周から２マス目まで伸ばす。） 
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⑤ アニメーションタブの「プレビュー」をクリックして、２つの円が内側で接するか、確認

する。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

７ スライドショーの実行 
  スライドショーを実行して確認をする。 
 

⑴ スライドショータブの一番左側の「最初から」をクリックする。 

 

⑵ マウスでクリック、または、キーボードのカーソルキー↓を押すとスライドショーやアニメ

ーションを進めることができる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 9 - 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
All Rights Reserved Copyright(C)Ehime Pref.Educational Research Center 

注意 
１ 著作権について 

本テキストのすべての内容は、著作権法上の保護を受けています。 
本テキストに掲載の文書や画像等の無断転載を禁じます。 

２ 利用について 
本テキストは、愛媛県内の教職員、児童・生徒を対象に提供します。 
改変にあたっては、愛媛県総合教育センターの許諾を得てください。 

３ 商標について 
○ Microsoft, MS, Windows, Windows Vista, Windows７, Windows８,Windows ムービ

ーメーカー, Microsoft Office, Microsoft Word, Microsoft Excel, PowerPoint, 
FrontPage, Internet Explorer, Windowsロゴは、米国 Microsoft Corporation の米国
及びその他の国における 商標または登録商標です。 

○  『Adobe, Adobeロゴ, Adobe Acrobat』は、Adobe Systems Incorporated(アドビシス
テムズ社)の商標です。 

○ その他、本テキストに記載されている社名、製品名はそれぞれの会社の商標または登
録商標です。 

○ 本文中では、TM 及び Ⓡ マークは明記していません。 
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